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OPIS DZIALANIA APLIKACJI

Dzialanie modulu GEO-INFO i.Komornik

Instrukcja przedstawia petne mozliwosci dziatania aplikacji.

Wiele elementdw jest jednak konfigurowalnych na zyczenie Osrodka Dokumentac;i
Geodezyjnej. Zdarzy¢ sie moze wiec, ze produkcyjny obraz aplikacji roznit sie bedzie od
tego, ktéry przedstawiony zostat w ponizszym opisie.

Wprowadzenie

Aplikacja GEO-INFO i.Komornik pozwala kazdemu zarejestrowanemu uzytkownikowi
sprawdzenie, czy dana osoba fizyczna lub prawna wystepuje w bazie danych ODGIK oraz czy
dany podmiot posiada jakiekolwiek nieruchomosci w obrebie danego ODGIK.

Aplikacja GEO-INFO i.Komornik jest niezalezng, internetowg aplikacjag SIP GEO-INFO,
dziatajgcg w architekturze trojwarstwowej, niewymagajgcej instalowania Zzadnych
dodatkowych wtyczek, programow czy apletow bezposrednio na komputerze uzytkownika.
Dostep do aplikacji mozliwy jest po uprzednim zatozeniu konta w Osrodku Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej swiadczacym te ustuge. Kazdy uzytkownik otrzymuje
indywidualne konto. Gtéwng zaletg takiego rozwigzania jest bezposredni dostep komornika
prowadzgcego sprawe do bazy stale aktualnych danych.

Aplikacja funkcjonuje przez catg dobe, siedem dni w tygodniu, przez caty rok i pozwala
zautomatyzowaé proces wspierajgc operatorow systemu poprzez generowanie (bez ich
udziatu) niezbednych drukoéw, czy formularzy.
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UZYTKOWANIE APLIKACJI

Logowanie

Korzystanie z portalu mozliwe jest po zarejestrowaniu konta w ODGIK oraz po nadaniu odpowiednich
uprawnien zarejestrowanemu uzytkownikowi. Praca z portalem rozpoczyna sie od wprowadzenia
identyfikatora i hasta.

‘GEO i.Konto

miasto Demo

Logowanie

Geo-Info 7 i.Komornik prosi o uwierzytelnienie

Login # Email

Hasto

Zaloguj

Zarejestruj sig

.ﬂ Zaloguj przez Profil Zaufany

@ Zaloguj przez Login.gov

Strefa bez logowania

Rysunek 1. Okno logowania
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Menu glowne aplikacji

DEMO

Menu skfada sie z dwoch gtownych pozyciji:
. Zmébwienia
. Rozliczenia

Z pozycji Spraw mozliwe jest dodawanie nowych spraw komorniczych oraz przeglgdanie
spraw listy spraw zgtoszonych. Z pozycji Rozliczenh mozliwe jest przeglgdanie historii ptatnosci.

(c]e] i.Komornik  zaméwienia  Rozliczenia

K/ LSTAZAMOWER

Sprawa komornicza nr < Sprawa ODGIK Charakter Data zalozenia Etap
10/2020 BGM.6623.21.2020 Sprawa o egzekucje Iub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyinych 2020-02-21 22
9/2020 BGM.6623.20.2020 Sprawa o egzekuce lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-21 73
8/2020 BGM.6623.19.2020 Sprawa o egzekucie lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-20 2
712020 BGM.6623.18.2020 Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-20 72
6/2020 BGM.6623.17.2020 Sprawa o egzekucie lub o zabezpieczenie Swiadczer alimentacyjnych 2020-02-20 22
5/2020 BGM.6623.16.2020 Sprawa o egzekucie Iub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-20 714
2/2020 BGM.6623.13.2020 Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-11 714
92/2018 BGM.6623.92.2018 Pozostate sprawy 20181212 23
46/2018 BGM.6623.46.2018 Pozostate sprawy 2018-08-06 73
38/2020 BGM.6623.38.2018 Pozostate sprawy 2018-06-21 73

Znaleziono elementw: 17 (Liczba stron: 2)

) Elementow na strone: 10

GEO-INFO 7 i.Komornik © Systherm Info Sp. z 0.0. Miejski Oérodek Dokumentacji Geodezyjne] i Kartograficznej w Miescie Demo &

Rysunek 2. Menu gtowne aplikacji.

Lista zamowien

Opcja pozwala na przegladanie Spraw zatozonych w kontekscie zalogowanego Uzytkownika.
Lista spraw mozliwa jest do filtrowania oraz szeregowania wedtug nastepujgcych kolumn:
Sprawa komornicza nr, Sprawa ODGIK, Charakter, Data ztozenia, Etap. Filtrowanie nastepuje
poprzez wpisanie szukanej frazy w polu tekstowym znajdujgcym sie ponad opisem kolumn lub
wybor frazy

z listy rozwijalnej. Sortowanie zachodzi poprzez uderzenie lewym przyciskiem myszy w nazwe
kolumny.

Aby podejrze¢ szczegdly wczesniej ztozonych wnioskéw nalezy uderzyé w przycisk
znajdujacy sie po prawej stronie wiersza, ktdrego szczegoty chcemy zobaczyé.
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Dodawanie nowej sprawy :GEOINFO ikomormik

Sprawa komornicza nr

10/2020
9/2020
8/2020
7/2020
6/2020
5/2020
2/2020
92/2018
46/2018
38/2020

< Sprawa ODGiK Charakter Data zalozenia Etap
BGM.6623.21.2020 Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-21 Z2
BGM.6623.20.2020 Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-21 3
BGM.6623.19.2020 Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-20 z2
BGM.6623.18.2020 Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-20 z2
BGM.6623.17.2020 Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-20 2
BGM.6623.16.2020 Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-20 11
BGM.6623.13.2020 Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych 2020-02-11 11
BGM.6623.92.2018 Pozostate sprawy 2018-12-12 3
BGM.6623.46.2018 Pozostate sprawy 2018-08-06 3
BGM.6623.38.2018 Pozostate sprawy 2018-06-21 3

Rysunek 3. Lista zamowien/spraw

Dodawanie nowej sprawy

~ Informacje

Rozpoczecie nowego zapytania odbywa sie poprzez uderzenie w przycisk ‘Nowe zamodwienie’
widoczny w prawym gornym rogu aplikacji w dziale Zamowienia. Uzytkownik zostaje
przekierowany do formularza nowej sprawy.

Nowe zamdwienie

Sprawa komornicza nr * Charakter sprawy *

Interes prawny

Zacznij pisac...

Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych

Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie rent majacych charakter alimentaw

Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie swiadczen wszczetych na wniosek Skarbu Paristwa

Pozostale sprawy

Rysunek 4. Formularz nowej sprawy komorniczej.

Obligatoryjnie uzupetni¢ nalezy pola ‘Sprawa komornicza numer’ oraz ‘Charakter sprawy’.
Charakter sprawy okresla sie poprzez wybor jednej z czterech pozycji z rozwijane;j listy:

. Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie $wiadczen alimentacyjnych.
. Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie rent majgcych charakter alimentow.
. Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie swiadczen wszczetych na wniosek

Skarbu Panstwa, w tym na polecenie sadu lub prokuratora, niezwigzanych z wykonywaniem
dziatalnosci gospodarcze;.

. Pozostate sprawy.

Uzupetnienie pierwszej planszy formularza potwierdzi¢ nalezy poprzez uderzenie w przycisk
‘Dalej’

Polem, ktére uzupetnia¢ mozna fakultatywnie jest pole ‘Interes prawny’.

K3 SYSTHERM
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Wyszukiwanie 0s0b fizycznych/prawnych

Poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola, nalezy okresli¢, czy zapytanie dotyczy¢ bedzie
osoby fizycznej, badz tez prawnej. Domys$inie wyszukiwanie osoby fizycznej odbywa sie po
numerze PESEL, natomiast osoby prawnej po numerze REGON lub NIP.

~ Wyszukiwanie osob

Rodzaj osoby

PESEL

@® osoba fizyczna

O osoba prawna

Wiecej kryteriow wyszukiwania

W przypadku braku infermagji o nr PESEL (dla osdb fizycznych), nr REGON lub nr NIP (dla osob prawnych) istnieje mozliwosc¢ wg innych danych i hw§73
rozporzqdzenia z dnia 29 marca 2001 roku w sprawie ewidengji gruntow i budynkdw.

W przypadku oséb fizycznych danymi ewidencyjnymi umozliwiajgcymi identyfikacje sq:
* nazwisko f imiona oraz imiona rodzicow
o adres miejsca pobytu stalego

W przypadku 0s6b prawnych:
« nazwa osoby prawnej - pelna i skrécona
® siedziba

W przypadku koniecznosci wyszukania osoby wg wyzZej wymienionych danych, prosimy o zfoZenie w tym zakresie odrebnego wniosku.

Wyszukaj osobe w sprawie

Rysunek 5. Osoba fizyczna — PESEL

~ Wyszukiwanie osob

Rodzaj osoby

Wyszukaj po nazwie

REGON

NIP

O osoba fizyczna

@ osoba prawna

Wigcej kryteriow wyszukiwania
W przypadku braku informadji o nr PESEL (dia os6b fizycznych), nr REGON lub nr NIP (dla 0séb prawnych) istnieje mozliwosc wyszukania wg innych danych wymienionych w § 73

rozporzqdzenia z dnia 29 marca 2001 roku w sprawie ewidendji gruntow i budynkow.

W przypadku osob fizycznych danymi ewidencyjnymi umozliwiajgcymi identyfikacje sq:
® nazwisko i imiona oraz imiona rodzicow
® adres miejsca pobytu stafego

W przypadku os6b prawnych:
® nazwa osoby prawnej - peina i skrécona
 siedziba

W przypadku koniecznosci wyszukania osoby wg wyzej wymienionych danych. prosimy o ztozenie w tym zakresie odrebnego wniosku.

Wyszukaj osobe w sprawie

Rysunek 6. Osoba prawna — REGON lub NIP.
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Wyszukiwanie os6b :GEOINFO ikomomik
fizycznych/prawnych

Istnieje mozliwos¢ wyszukiwania podmiotow po dodatkowych kryteriach. Lista

dodatkowych pél pojawia

* Wyszukiwanie 0s6b

Rodzaj osoby

PESEL

Nazwisko

Drugi czton nazwiska

Imig

Drugie imig

Imie ojca

Imie matki

Oznaczenie dokumentu tozsamosci

Adres zamieszkania / adres korespondencyjny

Rysunek

~ Wyszukiwanie os6b

Rodzaj osoby

Wyszukaj po nazwie
Pelna nazwa

Adres zamieszkania / adres korespondencyjny

sie po uderzeniu w przycisk ‘Wiecej kryteriow wyszukiwania’'.

@ osoba fizyczna

O osoba prawna

| Ukryj dodatkowe kryteria

7. Osoba fizyczna — kryteria dodatkowe.

O osoba fizyczna

® osoba prawna

| Ukryj dodatkowe kryteria, aby wyszukac po polach REGON / NIP

Rysunek 8. Osoba prawna — kryteria dodatkowe.

Jezeli w procesie wyszukiwania nie znaleziono osoby fizycznej/prawnej, na ekranie pojawia

sie komunikat ,Nie istni

eje w systemie informacja dotyczgca wpisanych danych, co nie

oznacza braku wyszukiwanego podmiotu. Prosze zwroci¢ sie do dysponenta danych z
wnioskiem w celu odszukania podmiotu po innych kryteriach”.

W takim przypadku sprawa zostanie zarejestrowana, lecz nie nalicza sie za nig zadnej optaty.

Znaleziona osoba

Brak rezultatow wyszukiwania

K3 SYSTHERM
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Rysunek 9. Brak rezultatow wyszukiwania

Jezeli w procesie wyszukiwania znaleziono wiele podmiotéw zgodnych z wpisanymi danymi,
nalezy wowczas wpisa¢ dodatkowe dane aby uszczegotowi¢ wyszukiwanie.

Znaleziono 112 podmiotow spetniajgce x

podane kryteria

Rysunek 10. Informacja niejednoznacznosci rezultatow wyszukiwania.

Szczegoly zalozonej sprawy

Jezeli wyszukanie zakonczyto sie znalezieniem osoby to w konsekwencji zaprezentowane
zostang szczegoty zatozonej wiasnie sprawy. Na ekranie zaprezentowana zostanie sekcje
‘Zamodwienie’ oraz ‘Osoby wyszukiwane w sprawie’.

~ Zamoéwienie BGM.6623.34.2020
Sprawa komornicza nr 3572020 Informacje o osobie Piotr Patryk PESEL: 60118120

Etap Z1.1 - Zaméwienie w kompletacji Szczeg6ly zapytania osoba fizyczna PESEL: 60118120
Charakter Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie swiadczen alimentacyjnych Informacje o przedmiotach dziatek: 14 budynkow: 3 lokali: 1

Data zalozenia 2020-02-21

~ Osoby wyszukiwane w sprawie
Uiyty filtr Znaleziona osoba

osoba fizyczna PESEL: 60118120 Piotr Patryk PESEL: 60118120

Rysunek 11. Szczegoty sprawy

Wybor materialow

Zaistnieje rowniez mozliwos¢ wskazania jakie materialty majg zostac przygotowane.

Liste dostepnych w aplikacji materiatdw okresla dysponent danych jakim jest Osrodek
Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej.

Po zakonczeniu procesu wyszukiwania osob w sprawie celem wyboru materiatdbw nalezy
uderzy¢ w przycisk ‘Przejdz do wyboru materiatow’. PrzejScie do wyboru materiatow
spowoduje, ze nie bedzie mozna juz dodawac kolejnych osob.

R SYSTHERM
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Przejdz do wyboru materiatow

Rysunek 12. Przejscie do wyboru materiatow

Materiaty, ktore majg zostaC przygotowane nalezy wskazaC poprzez zaznaczenie
odpowiedniego pola widocznego z lewej strony wiersza. Po prawej stronie z listy rozwijalnej
nalezy wybra¢ odpowiedni format danych w jakim majg zostaé przygotowane.

~ Materialy
Wybrany Rodzaj materiatu Format
O 9.3.1.1 Zbior danych bazy danych EGIB - opisowych i geometrycznych dotyczacych dziatek ewidencyjnych SWDE
O 9.3.1.2 Zbiér danych bazy danych EGIB - opisowych i geometrycznych dotyczacych budynkéw SWDE
O 9.3.2 Zbior danych bazy danych EGIB dotyczacych lokali SWDE
O 9.6 Zbiér danych bazy danych EGIB - dotyczacy podmiotéw wykazanych w ewidencji gruntéw i budynkéw SWDE
O 9.6.1 Zbior danych bazy danych EGIB - dotyczacy podmiotow wykazanych w ewidencji gruntow i budynkow SWDE
] 11.1 Wypis z rejestru gruntow w postaci dokumentu elektroncznego PDF
11.2 Wypis z rejestru gruntéw w postaci dokumentu drukowanego Zrodiowy
11.3 Wypis z rejestru gruntéw bez danych osobowych w postaci dokumentu elektroncznego PDF

Dodatkowe uwagi majace wplyw na wycene @

Rysunek 13. Panel wyboru materiatow.

Dodatkowym polem, ktére mozna uzupetnia¢ fakultatywnie jest pole ‘Dodatkowe uwagi
majgce wptyw na wycene.

Warto jednak pamietaé, ze uzupetnienie tego pola skutkowac bedzie zatrzymaniem
automatycznego procesu realizacji wniosku.

Dodatkowe uwagi majace wplyw na wycene @

Rysunek 14. Dodatkowe uwagi majgce wptyw na wycene.
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Raport z wyszukiwania Str. 13

Wypetnienie formularza konczy sie poprzez uderzenie w przycisk ‘Zaméw materiaty i zakoncz
sprawe’ lub w przypadku, gdy nie wskazano materiatdbw do wygenerowania ‘Zakoncz sprawe
bez zamawiania materiatéw’. Wniosek zostanie zapisany w systemie oraz zostanie mu nadany
unikalny numer sprawy.

Zamow materialy | zakoricz sprawe

Zakoricz sprawe bez zamiawania materiatow

Rysunek 15. Utworzenie sprawy

Raport z wyszukiwania

Dodatkowg konsekwencjg przejScia do okna wyboru materiatbw bedzie mozliwosé
wyswietlenia na ekranie oraz wydrukowania ‘Raportu z zapytania’.

Raport taki jest darmowy i przedstawia informacje o szczegodtach prowadzonej w aplikacji
GEO-INFO i.Komornik sprawy.

~ Zaméwienie BGM.6623.34.2020

Sprawa komornicza nr
Etap
Charakter

Data zalozenia

~ Osoby wyszukiwane w sprawie
Uiyty filtr

osoba fizyczna PESEL: 60118120

~ Raport z zapytania
Identyfikator sprawy

Data sporzadzenia, miejscowosc,
instytucja

Osoba pytajaca
Sprawa komornicza nr
Charakter

Data zatozenia

0soby wyszukiwane w sprawie

Informacje o przedmiotach

Dedatkowe informacje

3512020 Informacje o osobie Piotr Patryk PESEL: 60118120

71.1 - Zamowienie w kompletacji Szczegoly zapytania osoba fizyczna PESEL: 60118120

Sprawa o egzekudje Iub o zabezpieczenie Swiadczer alimentacyjnych Informacje o przedmiotach dziatek: 14 budynkow: 3 lokali: 1

2020-02-21

Znaleziona osoba

Piotr Patryk PESEL: 60118120

Rysunek 16. Okno Zamdwienia z Raportem z zapytania

BGM.6623.34.2020

2020-02-21 13:16:32. DEMO, Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Miescie Demo

Chajec Przemystaw

35/2020

sprawa o egzekude lub o zabezpieczenie $wiadczen alimentacyjnych
2020-02-21

tyty filtr
osoba fizyczna PESEL: 60118120

Znaleziona osoba

Piotr Patryk PESEL: 60118120
dziatek: 14 budynkow: 3 lokali: 1

W praypadku braku informadi o nr PESEL (dla osGb fizycznych), nr REGON lub nr NIP (dla os6b prawnych) istnije mozliwos¢ wyszukania wg innych danych wymienionych w § 73 rozporzqdzenia z dnia 29 marca 2001 roku w
sprawic ewidendji gruntdw i budynkdw.

W praypadku os6b fizycanych danymi ewidencyjnymi umozliwiajgaymi identyfikagie sq:
 nazwisko i imiona oraz imiona rodzicéw
« adres migjsca pobytu statego

W przypadku oséb prawnych:
* nazwa osoby pravnej - peina i skrocona
o siedziba

W przypadku konieczno: <ci

0soby wg wyzej danych, prosimy o zlozenie w tym zakresie odrebnego wniosku.

Rysunek 17. Tre$¢ Raportu z zapytania

R SYSTHERM



Str. 14 Raport w formie pliku XLS :GEOINFO ikomormik

Raport w formie pliku XLS

Aplikacja GEO-INFO i.Komornik posiada funkcjonalno$¢ udostepniania darmowego raportu w
formie pliku XLS. W tresci tegoz raportu przedstawione zostajg informacje o przedmiotach
(dziatkach, budynkach, lokalach), ktére znajdujg sie w posiadaniu wyszukiwanych oséb.

¥ Zaméwienie BGM.6623.34.2020

sprawa komornicza nr 35/2020 Informacje o osobie Piotr Patryk Szmeling; PESEL: 86011812050

Etap 22 - Zaméwienie w realizacji Szczegoly zapytania osoba fizyczna PESEL: 86011812050

Ztozony wniosek s} Informacje o przedmiotach dziatek: 14 budynkow: 3 lokali: 1

Charakter Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie swiadczen alimentacyjnych Plik licencji Pobierz plik licengji

Data zatozenia 2020-02-21

Dokumenty obliczenia oplaty 00-98/2020 0,00 PLN & B ‘ |

Rysunek 18. Raport XLS

Druk Dokumentu Obliczenia Oplaty i licencja

Po przygotowaniu materiatéw istnieje mozliwosé pobrania druku Dokumentu Obliczenia Optaty
oraz druku licencji.

W przypadku, gdy Dokument Obliczenia Optaty nie jest zwalniany z optat z pozycji sekcji
Zamowienie istnieje mozliwos¢ optacenia go poprzez system ptatnosci elektronicznych.

v Zamowienie BGM.6623.34.2020

Sprawa komornicza nr 35/2020

Informacje o osobie Piotr Patryk Szmeling: PESEL: 86011812050
Etap 22 - Zamowienie w realizacji Szczegély zapytania osoba fizyczna PESEL: 86011812050
Zlozony wniosek i Informacje o przedmiotach dziatek: 14 budynkow: 3 lokali: 1
Charakter Sprawa o egzekucje lub o zabezpieczenie Swiadczen alimentacyjnych |Plik licencji Pobierz plik \l(enq\l
Data zatozenia 2020-02-21
IDoku menty obliczenia optaty 00-98/2020 0,00 PLN & B I H ‘

Rysunek 19. Dokument Obliczenia Opfaty oraz licencja

R SYSTHERM



:GEOINFO ikomornik Zaktadka Rozliczenia Str. 15

Z.akladka Rozliczenia

Informacje zawarte na zaktadce ‘Rozliczenia’ pozwalajg na przeglgdanie stanu rozliczen dla
zatozonych spraw. Filtrowanie rozliczeh nastepuje poprzez wpisanie szukanej frazy w polu
tekstowym znajdujgcym sie ponad opisem kolumn lub wybdr frazy z listy rozwijalnej.
Sortowanie zachodzi poprzez uderzenie lewym przyciskiem myszy w nazwe kolumny. Mozliwe
jest przejscie do szczegdtdow zapytania komorniczego poprzez uderzenie w numer sprawy. Z
poziomu listy mozna pobra¢ dokumenty obliczenia optaty (kolumna: Pobierz) oraz przejsé do
ptatnosci (kolumna: Zaptaé). Przy nieoptaconych DOO ikona w postaci karty ptatniczej jest

niebieska.
Kwota Termin
Identyfikator sprawy Numer Typ [PLN] Wystawiono ptatnosci |2 Platnik Status Pobierz Zaptac
.6621.1904.2017 00-4601/2017 Dokument 0,00 2017-12-15 2017-12-15 Testowy Test  Wystawiony =
obliczenia oplaty
.6621.1905.2017 00-4602/2017 Dokument 000 2017-12-15 2017-12-15 Testowy Test  Wystawiony X
obliczenia oplaty
.6621.1907.2017 00-4603/2017 Dokument 0,00 2017-12-15 2017-12-15 Testowy Test  Wystawiony A
obliczenia oplaty
.6621.1908.2017 00-4604/2017 Dokument 16,00 2017-12-15 2017-12-15 Testowy Test  Wystawiony = =
obliczenia oplaty
Ogladasz rozliczenia 1-4z 4 10 |~ €lclsl»

Rysunek 20. Rozliczenia - lista
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